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QUYET PINH

Vé viéc Phan cong nhlem vu trong Ban diéu hanh
Cong ty co phan Cang Quy Nhon

i TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN CANG QUY NHON

- Can cir Piu 1é t chirc va hoat dong clia Cong ty C6 Phan Cang Quy Nhon;
- Cén ct tinh hinh thuc té t§ chirc san xuét clia Cong ty;

QUYET PINH:

Piéu 1. Phin cong nhiém vu ciia Téng Gidm dbc va cic Phé Téng Gidm doc,
- Ké toan truéng Céng ty nhwr sau:
1. Téng Giam déc: Ong Lé Hong Thai
- Thyc hién c4c quyén va nghia vu cia ngudi dai dién theo phap luat ctia Cong ty,
. diéu hanh toan dién moi hoat dong cua Cong ty;
- Truec tiép chi dao, diéu hanh céc cong viéc quan trong, quyét dinh nhimg vén dé

¢ tinh chu truong, cthh sach va muc tiéu chién lugc trén tit ca céac linh vuc cong tac
thudc chirc ning, quyén han va nhiém vy ctia Téng Gidm dbe.

- Phé duyét dyu toan ké hoach thu chi, mua sim trang thiét bj phuc vu cho moi hoat
ddng cia toan cong ty theo ké hoach dinh ky timg nam, quy, thang, tun.

2. Céc Ph6 Téng Giam dbe
2.1 Ph6 Téng Giam déc: Ong Nguyén Thanh Nam
- Pugc Tong gidm dbc iy quyén chi dao, diéu hanh hoat dong va giai quyet cong

viéc phat sinh trong céc linh vue: Kinh doanh Tai chinh ké toan; K& hoach — thong ké;
Pau tur; Marketing; Logistic; linh vuc truyén thong - ddi ngoai va 1a ngudi phat ngdn cia

Cong ty.
- Chiu tréch nhiém xay dung ké hoach san xuét kinh doanh ctia Cong ty theo dinh
ky thang, quy, nam trinh Téng Gisdm doc phé duyét. Xéy dung ké hoach san xuét, tac
. nghiép va b chirc thye hién hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh da dugc Hoi dong
quan tri, Dai hi dong cb dong Cong ty phé duyét;

- Xay dung cac dinh muac lao dong va don gia tién luong san phim trong céc
phuong an xep da tra cho céc lyc lugng lao dong tham gia; Ké hoach sir dung nhén su
nhu: tuyén dung, hop ddng lao dong, cham dit hgp dong lao dong, thuc hién céac ché do
chinh sach cho nguoi lao dong va quyét dinh diéu chuyén nhén su ndi bg.

- Truec tiép chi dao, dleu hanh hoat déng va giai quyét cic cong viée trong céc linh
vuc Hanh chinh — quan tri; Y té; cong nghé thong tin; Cong téc thanh tra, kiém tra, khiéu
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nai — té cao; Cong tac xa hoi tir thién; Hé théng quan 1y chat lugng 1SO 9001-2015 cia
Cong ty; Phdi hop hoat dong véi cac T chirc Pang — Poan thé trong Cong ty:

- Phu trach, thcg doi va Ch‘l dao hoat dong don vi Phong Kinh doar‘gh, Phong Ké
toan- Tai vy, Phong Ké hoach- Pau tu, Phong T6 chirc- Hanh chinh; Cac t6 chirc Dang.
Poan, Hoi va to chirc chinh tri xa hoi khac thude Cong ty;

Ngoai nhiém vu da dugc phan cong, la Phoé Tong giam doc duge Tong giam doc
uy quyén thay mat Tong Giam doc Cong ty chi dao diéu hanh cac hoat dong cua Cong ty
khi Tong giam déc di vang. Thay mat Tong giam déc truc dleu hanh tru s¢ chinh cuia
Cong ty, chu tri cac cuge hop Ban Tong giam doc dé giai quyét cong viée phat sinh (chi
dao, phé duyét va giai quyét cac vuong mic thudc céc Iinh vue cua céc Pho Téng Giam
doc khéc phu trdch) dam bao hoat dong san xuat kinh doanh cia Cong ty dugc thong
sudt, duy tri 1¢ 16i lam viéc, noi quy lao dgng trong Cong ty khi Tong Giam déc vang
mat. Bao cao Tong Giam ddc dinh ky hang tudn cic cong viéc vudng mic da giai quyét;
Péi véi cac cong viee bat thudng, quan trong phai xin y kién cua Tong Giam dbc va duoc
su chap thuan trude khi giai quyét.

- Trong qua trinh thuc hi¢n nhiém vu, Qng Nguyén Thanh Nam dugc quyén ky,
phé duyét cdc quyét dinh, quy dinh, to trinh, ho so tai liéu, hgp dong kinh t€ thudc linh
vuc duge uy quyén.

2.2. Ph6 Tong Giam dbc: Ong Trinh Vin Nhit

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong va giai quyet cac cong viéc trong céc linh
vue ky thuat — cong nghé; Phong chdng chay nd: Phong chéng bdo lut; Bao vé; an ninh
chinh trj - trat ty an toan trong Cong ty; Quan su - ty vé; An ninh cang bién; kinh doanh
dich vu téng hop; quan ly lao dong va cung cap lao dong.

- Phu trach, theo ddi va chi dao hoat dong cac don vi: Phong K thudt cong nghé,
Xi nghiép xép da, Xi nghiép sua chira co khi, Xi nghiép kinh doanh dich vu tong hop va
Déi bao vé ( thugc Phong T4 chire- Hanh chinh ).

- Céc cbng viée khac khi duoc Tong Giam dbc phan cong;

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, f)ng Trinh Van Nhat duoc quyén ky cac van
ban, to trinh, ho so tai li¢u thudc linh vue duge phan cong.

2.3. Phé Téng Giam déc: Ong Lai Huy Hoang

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong va giai quyét cic cOng viéc trong cdc linh
vuc: Diéu dg - khai thdc; Giao nhdn — kho hang; Xép d& hang hoda; an toan vé sinh lao
dong: Cong tac bao vé moi truong; Khai thac container.

- Phu trach, theo déi va chi dao hoat dong don vi: Trung tdm Piéu d6 khai thac;
Po1 container.

- Céc cong viée khac khi duge Tong Giam déc phan cong;

- Trong qué trinh thuc hién nhiém vu, Ong Lai Huy Hoang dugc quyén ky céc van
ban, to trinh, ho so tai ligu thude linh vuc duge phéan cong.
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3. Ké toan trudmg.
- Tham muu cho Téng Giam dbc xdy dung Quy ché phbi hgp cac phong ban, xay
dung Quy ché quan ly tai chinh va Quy ché chi tiéu ndi bd;

- Téng hop ké hoach thu — chi va béo céo theo dinh ky hang tuan thang, quy, nam
trong toan cdng ty, ddm bao hoat dong SXKD ¢6 hiéu qua, can d6i ngudn thu, chi va didu
hoa str dung von trong toan Cong ty;

- Lap hd so quyét toan thué theo quy dinh cia phap luat vé thué;

- Hach toan céac nghiép vu kinh té phét sinh theo quy dinh. Hang quy, 6 thang, 9
thang, nam lap bdo céo tai chinh theo ding quy dinh cua luét cong bd thong tin d6i véi
Céng ty dai chung giri cho Uy ban Ching khoan Nha nué'c trinh Hoi déng quan tri,
Kiém soat vién dé trinh Pai hoi C6 dong theo Piéu 1é vé td chirc va hoat dong ciia Cong

ty, phan phéi lgi nhuan va lap quy;

- Lap béo cdo quan tri thuong xuyén theo dinh ky thang, nim dé tong hop bdo céo
cho Ban Téng Giam d6c nim bit kip thoi vé hoat dong cuia cong ty.

- Téng hop cac chi phi, gi4 thanh do cac don vi, Phong Ban chirc néng lap, cling
nhu thye hién viéc tong hop, phén tich két qua hoat dong SXKD;

- Céc nhiém vu dot xut khac do Téng gidm ddc phan cong.

Pidu 2. Nguyén téc 1am viéc va quan hé cong tic giira Téng Gidm doc va cic
Phé6 Téng Gidm dbc.

1. Téng Giam dbc 1a nguoi dai dién theo phap luat, truc tiép didu hanh toan dién
céc hoat dong cua Cong ty; Chiu trach nhiém truéc phap ludt va Héi dong quan tri vé
vigc thyc hién dung va diy du nhiém vu, trach nhiém va quyén han da dugc quy dinh
trong Diéu 16 té chirc va hoat dong cua Cong ty va trong cac Nghi quyét ciia Hoi dong
quén tri, Pai hoi déng cb dong cia Cong ty; Thuc hién phan céng nhiém vu va diéu phéi

cong tac cua cac Pho Tong Giam doc, Céc Iinh vyc cong tac khac ctia Cong ty chwa duge
phén cdng cho cac Ph6 Tong Giam dbc, Tong Gidm dbc truc tiép theo doi va chi dao.

2. D& dam béo tinh thng nhit trong hoat dong diéu hanh, Téng Gidm déc phan
cong nhu sau:

Khi Téng Gidm dbc Céng ty ving mit, Tong giam dbe Cong ty s€ uy quyén
thuong xuyén hogc timg 14n cho mdt Phé Téng Giam ddc thay mat Tong Giam d6c Cong
~ ty chi dao didu hanh cac hoat dong ctia Céng ty, giai quyet cong viéc phat sinh tai tru s¢
chinh bang vin ban iy quyén riéng.

Ph6 Téng Gidm déc dugc ty quyen s€ gidi quyet thay cac cong viéc phat sinh cua
cac khéi khac trong truong hgp Phé Tong Giam dbc phu trach khéi ving mat (di cong
tac, di hoc, .. nghi Phep, nghi viéc riéng, nghi 6m... theo quy dinh). Céc don vi c6 cong
viéc dugc giai quyét thay cd trach nhiém béo céo lai cho Ph6 Téng Gidm dbc phu trach
ngay khi Ph6 Téng Giam dbc c6 mit tai tru s& chinh.

3. Cac Phé Tdng Giam dbc, Ké toan trudng la ngudi giup viée cho Téng Gidm
déc, duge Tbng Gidm dbc phan cong theo doi, chi dao diéu hanh mét s6 linh vuc cong
tac cia Cong ty bing van ban ndy hoidc bing cic van ban ty quyén riéng; Trong pham vi



c4c linh vyc dugc phan cong, cac Pho Tong Giam déc, Ke toan trudng c6 trach nhiém
giai quyét kip thoi, ding thoi han, dit diém tir diu dén cubi cong viéc.

Néu vuéng méc lién quan dén pham vi do Pho Tbng Giam dbc khac phu trach thi
phai chi dong trao dol y kién, ban bac cing cdc Pho Gidm d6c phy trach dé giai quyét.
Néu 'khong giai quyet duoc thi bao cdo ngay Tong Gidm doc Cong ty dé xin chi dao giai
quyét, khong dé cong viéc bi ach téc. Cac Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng chiu trach
nhiém truée Tong Giam ddc, Hoi dong quan tri va truéc phap luét vé nhitg cong viéc
thude linh vuc phén cong giai quyét. Thudng xuyén bdo cdo tinh hinh cong viéc véi Téng
Giam dbc Cong ty.

4. Céac Pho Tong Gidm dbc dugc nhan danh Téng Giadm dbc, st dung quyén han
ctia Tdng Giam dbc dé diéu hanh va g1a1 quyét céc ~cdng viée trong pham vi dugc phén
cong. Trong timg truong hop cu thé, Tong Giam dbc Cong ty s& iy quyén cho cac Pho
Téng Giam dbc ky nhimg van ban, hd so, tai liéu, hop ddng kinh té trong linh vue dugc
phén c6ng quan ly, diéu hanh.

5. Dinh k¥ (thing — quy — 6 thang — nam) cic Pho Téng Giém dbc chi dao so, tong
két tng hop tinh hinh hoat dong va thuc hién nhiém vu thugc linh vuc cong tac dugc
phan cong, béo céo Tong Giam doc. Trong truong hop can thiét, Tong Giam dbc yéu cau
céc Phé Téng Giam dbc bdo cdo mot s6 van dé dot xudt khac. Pé thuan tién trong cong
tac lanh dao, chi dao diéu hanh hoat dong cla Cong ty hang ngay, Tong Giam dbc thiét
l4p vin phong dién tir, hop thu dién tir riéng dé cac Phé Téng Giam dbc va lanh dao cac
don vi phong/ban tryc thude bao cdo xin ¥ kién chi dao va trinh céc vin ban thudc thdm
quyen Téng Giam ddc ky. Vin phong dién tir, hop thur dién tur riéng ciia Tong Gidm dbc
do Tb trg ly — thu ky truc tiép quan ly, hoat dong 24/7 dé bao céo kip thoi hang ngdy cho
Téng Gidm dbc xem xét, giai quyét. '.:_-;
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh phan ) *
cdng nhiém vu trong Ban Tbng Gidm déc cua Toéng Gidm dbc cho cac Pho Téng Giam §
dbc da ban hanh trudce day. Y

Pidu 4: Cac Pho Téng Giam dbc, Ké toan truéng Cong ty, Truong phong T chirc
hanh chinh, cic Phong, ban trong Cong ty, cdc don vi thanh vién va cac ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhign:

- HPQT, BKS (dé bao c4o);

- Céc co quan, don vi khach hang (@& phéi hop);
- Pang Website Cong ty;

- Lwu VT, TCHC.

Le Hong Thai



